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I. Общие положения 

 

1.1. Порядок и основания перевода, отчисления и восстановления обучающихся Центра 

профессиональных компетенций Ассоциации «Национальное объединение корпоративных 

секретарей» (далее –Порядок и НОКС, соответственно) является локальным нормативным актом 

Центра профессиональных компетенций Ассоциации «Национальное объединение корпоративных 

секретарей» (далее – ЦПК НОКС), регламентирующим порядок и основания отчисления и перевода 

слушателей, обучающихся по программам дополнительного профессионального образования и 

дополнительным общеобразовательным программам. 

1.2. Данный Порядок разработан в соответствии с: 

• Федеральным законом от 29 декабря 2012 г. № 273-ФЗ «Об образовании в Российской 

Федерации», 

• приказом Министерства образования и науки Российской Федерации от 1 июля 2013 г. № 499 

«Об утверждении порядка организации и осуществления образовательной деятельности по 

дополнительным профессиональным программам», 

• приказа Министерства просвещения РФ от 27 июля 2022 г. № 629 «Об утверждении Порядка 

организации и осуществления образовательной деятельности по дополнительным 

общеобразовательным программам», 

• локальными нормативными актами ЦПК НОКС. 

 

II. Порядок отчисления слушателей 

 

2.1. Основанием для прекращения образовательных отношений является приказ 

Исполнительного директора НОКС об отчислении слушателя.  

2.2. Отчисление обучающихся осуществляется:  

• в связи с окончанием обучения и успешном прохождении итоговой аттестации по 

соответствующей образовательной программе;  

• при досрочном прекращении образовательных отношений.  

2.3. Слушатель может быть отчислен досрочно в следующих случаях:  

• по инициативе обучающегося или заказчика обучения;  

• по обстоятельствам, не зависящим от воли обучающегося, заказчика;  

• по инициативе ЦПК НОКС в следующих случаях:  

a) применение к обучающемуся отчисления как меры дисциплинарного взыскания;  

b) невыполнение обучающимся по образовательной программе обязанностей по 

добросовестному освоению такой образовательной программы и выполнению учебного 

плана; 

c) установление нарушения порядка приема в осуществляющую образовательную 

деятельность организацию, повлекшего по вине обучающегося его незаконное зачисление в 

образовательную организацию; 

d) просрочка оплаты стоимости платных образовательных услуг; 

e) невозможность надлежащего исполнения обязательств по оказанию платных 

образовательных услуг вследствие действий (бездействия) обучающегося. 

2.4. Права и обязанности слушателя, предусмотренные законодательством об образовании 

Российской Федерации и локальными нормативными актами ЦПК НОКС, прекращаются с даты его 

отчисления.  

2.5. При отчислении обучающегося по уважительной причине (перемена места жительства, 

длительная командировка, заболевание и т.п) ему возвращается часть средств, внесенных за обучение, 

пропорционально объему оказанных услуг. Возврат осуществляется по личному заявлению заказчика 

обучения (плательщика по договору), исходя из количества академических часов учебного курса, 

которые не могут быть освоены Слушателем по указанной в его заявлении уважительной причине. 

Расчет возвращаемой суммы производится по следующей формуле: разница между общим объемом 

образовательной программы в академических часах и частью учебного курса в академических часах, 
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освоенных Слушателем, помноженная на среднюю стоимость одного академического часа конкретной 

образовательной программы. 

2.6. При отчислении обучающегося за нарушение правил внутреннего распорядка для 

обучающихся, неуспеваемость, непосещение занятий, просрочку установленного платежа, возврат 

денежных средств не предусмотрен.  

 

III. Порядок перевода обучающихся 

 

3.1. Перевод обучающегося производится по его письменному заявлению.  

3.2. Под переводом понимается:  

• переход обучающегося из одной группы в другую в рамках обучения по одной 

образовательной программе;  

• переход на другую образовательную программу; 

• переход обучающегося на другую форму обучения;  

• переход обучающегося в ЦПК НОКС из другой организации дополнительного образования;  

• переход обучающегося из ЦПК НОКС в другую организацию дополнительного образования.  

3.3. При наличии возможности для перевода обучающегося, ЦПК НОКС не вправе 

препятствовать желающему перейти на обучение в другую группу или в другую образовательную 

организацию.  

3.4. Срок рассмотрения заявления – 3 (три) рабочих дня. 

3.5. При переходе обучающегося из ЦПК НОКС в другую образовательную организацию, ЦПК 

НОКС обязан в течение 10-ти рабочих дней со дня подачи соответствующего заявления: 

• выдать обучающемуся справку установленного образца; 

• издать приказ об отчислении обучающегося из ЦПК НОКС в связи с переводом; 

• расторгнуть договор на оказание платных образовательных услуг. В случае внесения 

обучающимся оплаты в полном размере, выплатить оставшуюся часть оплаты; 

• выдать все документы, необходимые для перевода в другую образовательную организацию. 

 

IV. Порядок и основания восстановления обучающихся 

4.1. Лицо, отчисленной из ЦПК НОКС до завершения освоения программы дополнительного 

образования имеет право на восстановление в течение трех месяцев после отчисления при соблюдении 

следующих условий: 

• реализации ЦПК НОКС соответствующей программы дополнительного образования в 

настоящее время; 

• наличие вакантных мест в группе. 

4.2. Решение о восстановлении принимается на основании личного заявления лица, желающего 

продолжить обучение. 

4.3. Заявление рассматривается руководителем ЦПК НОКС в срок не более 5 рабочих дней.  

4.4. Для восстановления обучающегося определяются объем и виды учебных занятий, 

необходимых обучающемуся для успешного завершения обучения.  

4.5. Восстановление на обучение оформляется приказом о восстановлении после заключения 

договора об оказании платных образовательных услуг по программам дополнительного образования, 

утверждения индивидуального учебного плана для ликвидации академических задолженностей (при 

необходимости) и оплаты периода обучения в сроки, установленные договором. 

4.6. Восстановленные на обучение проходят обучение на условиях согласно договору об 

оказании платных образовательных услуг по программам дополнительного образования. 

 

V. Заключительные положения 

5.1. Настоящий Порядок вступает в силу со дня его утверждения Исполнительным директором 

НОКС. 

5.2. Настоящий Порядок может быть пересмотрен путем разработки дополнений и приложений, 

утверждаемых приказом Исполнительного директора НОКС. 
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